
令和２年４月 13日 

お取引先各位 

ヨコタ工業株式会社 

 

新型コロナウイルス感染症（COVID-19）に伴う対応について 

 

平素より格別のご高配を賜り厚くお礼申し上げます 

弊社では、新型コロナウイルス感染拡大防止の観点から、お客様、従業員、関係先等の皆様

の安全・安心を第一に考え、当面の間、下記の通り業務体制を変更させていただきます。 

皆様には何かとご迷惑をおかけいたしますが、ご理解賜りますようお願い申し上げます。 

 

 

全社共通 

・海外出張の停止 

・不要、不急の国内出張の停止 

・外出時のマスク着用・咳エチケット、うがい、手洗いの実行・健康チェック（検温など）の実施 

・時差出勤、時短就業、在宅勤務（テレワーク）の適時実施 

 

営業部門 

・営業時間 ： 現行通り 9:00～17:45  

・営業所での電話受付： 営業時間を短縮 9：30～16：45  

（営業所により異なる場合がございます） 

 

本社部門 

・就業時間の短縮 ： 9：30～16：45  

 

 

来社時のお願い 

・守衛室前及びロビーにアルコール消毒液を設置しております、ご活用ください。 

・入館の際にはマスクの着用をお願いいたします。 


